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LISTE DES PIECES 

 
NECESSAIRES POUR L'OUVERTURE D'UN 

 
DOSSIER DE SEPARATION (PARTAGE DE BIENS INDIVIS) 

 

 
 

1°) Concernant l’état-civil des indivisaires : 
 

• Questionnaire d’état-civil joint dûment complété 

• Carte d’identité ou passeport des époux 

• Livret de famille 

• Contrat de mariage ou de PACS, le cas échéant, 

• RIB signés des indivisaires (pour le paiement de la soulte éventuelle, ou pour le 
remboursement du trop versé au titre de la provision sur frais) 

 
2°) Concernant les biens immobiliers : 
 

• Titre de propriété 

• Règlement de copropriété ou cahier des charges du lotissement ou du groupe 
d’habitations, le cas échéant,  

• Coordonnées du syndic ou de l’association syndicale, le cas échéant, 

• Deux estimations immobilières du bien immobilier établies par un professionnel, 

• Tableau d’amortissement du ou des prêts en cours 
 
3°) Concernant les actifs bancaires et les différents passifs : 
 

• Etat des avoirs bancaires à partager 

• Epargne salariale, le cas échéant, 

• Valeur de rachat des contrats d’assurance-vie, le cas échéant, 

• Valeur des meubles et objets mobiliers 

• Cartes grises des véhicules automobile et/ou moto, ainsi que leurs cotes, 

• Avis d’imposition (taxe foncière, impôts sur le revenu…) 
 
4°) Concernant les flux financiers entre indivisiaires : 
 

• Etat des créances entre indivisaires (paiement de frais, paiement de travaux) 
 

Une provision pour les premiers frais de 150,00 € sera à verser le jour du rendez-vous 
d'ouverture par carte bancaire ou par chèque établi à l'ordre de NOTAPOLE. 

 



 

RENSEIGNEMENTS D'ETAT CIVIL 

Si vous êtes marié, lié par un PACS, veuf ou divorcé, indiquez également ci-dessous l’état civil du 

conjoint, du partenaire ou de l’ex-conjoint (merci de joindre une copie de votre livret de 

famille) 

MONSIEUR, MADAME, MADEMOISELLE 

Nom :  .............................................................................................................................  

Premier prénom :  .............................................................................................................  

Autres prénoms :  .............................................................................................................  

Date de naissance :  ..........................................................................................................  

Lieu de naissance :  ...........................................................................................................  

Nationalité : .....................................................................................................................  

Profession :  .....................................................................................................................  

Domicile :  ........................................................................................................................  

Téléphone domicile :  ............................  Portable :  ..........................................................  

Téléphone bureau :  .............................  Mail :  .................................... @ ........................  

Situation : CELIBATAIRE, MARIE(E), PACS, VEUF(VE), DIVORCE(E) (rayer les mentions inutiles) 

 

MONSIEUR, MADAME, MADEMOISELLE 

Nom :  .............................................................................................................................  

Premier prénom :  .............................................................................................................  

Autres prénoms :  .............................................................................................................  

Date de naissance :  ..........................................................................................................  

Lieu de naissance :  ...........................................................................................................  

Nationalité : .....................................................................................................................  

Profession :  .....................................................................................................................  

Domicile :  ........................................................................................................................  

Téléphone domicile :  ............................  Portable :  ..........................................................  

Téléphone bureau :  .............................  Mail :  .................................... @ ........................  

Situation : CELIBATAIRE, MARIE(E), PACS, VEUF(VE), DIVORCE(E) (rayer les mentions inutiles) 

 

Mariage :  

Date de mariage :  ............................................................................................................  

Lieu de mariage :  .............................................................................................................  

Contrat de mariage  

Régime :  .........................................................................................................................  

Nom du notaire : ………………………………………………………. Date du contrat : ………………………………………. 

Si divorce  ou changement de régime matrimonial  cocher la case correspondante 

Date du jugement ou de l'arrêt d'appel :  .............................................................................  

Tribunal : ................................  Date d'assignation :  ..........................................................  

 

 

P.A.C.S. : Date :  ..................................  Lieu :  ................................................................  

 

 


